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QUY CHE TO CHUC
TAI DAT HQI CO PONG THUONG NIEN 2022
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN QUANG NINH

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép cua Ql-f(j(.' hoi Nuoe Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam so 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020 co hi¢u luc tir ngay 01 thang 01
nam 2021,

- Diéu lé t6 chire va hoat dong Céng ty Cé phan Nhiét dién Quang Ninh
MUC TIEU
- Dam bao tuan thi cac quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1é Cong ty.

- Dam bao nguyén tac cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua co dong.

"
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- Dbam bao tinh tap trung, 6n dinh t6 chic cua Phién hop Dai hdi dong co
dong.
Ban t6 chic Dai hdi dong c6 dong thuong nién Cong ty ¢6 phan Nhiét
dién Quang Ninh kinh trinh Dai hdi dong c6 dong théng qua Quy ché lam viéc
tai Dai hoi nhu sau:

I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI
1. Picu kién tham du:

Co dong la phdp nhan, thé nhan hodc ddl dién ¢6 dong, nhém co dong sé hiru
co phdn co quyen bleu quyét cua Cong ty ¢b phan Nhlet dién Quang Ninh vao ngay
chét danh sdch ¢6 déng (ngay 30/3/2022) duoc quyén tham du Pai hoi ¢d dong
thudng nién.

2. Quyén va nghia vu cuia cac ¢6 dong tham dy Dai hoi:

- Mdi ¢6 dong, dai dién c6 dong (dai biéu) khi tham du Dai hoi phai mang
theo gidy to tuy than (CMND/CCCD hoac Ho chiéu) va thu moi tham du nop
cho Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong.

- €6 déng, ngudi dai dién theo Uy quyén tham du Pai hoi phai chap hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi. C6 dong vi pham Quy ché nay thi
tuy mure do cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xu ly theo khoan 7
Piéu 146 Luat Doanh nghiép.

- €6 dong dén mudn cé quyén ding ky ngay, sau dé cé quyén tham gia
va biéu quyét tai Pai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém diung DPai hoi dé cho
o dong do dang ky va hiéu luc cua céc dot biéu quyét da tién hanh sé khong bi
anh huong.
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II. UY QUYEN THAM DU DAI HOI

1. C6 déng, nguoi dai dién theo uy quyén cua co dong la to chure co thé
truc tiép tham du hop hodc uy quyén cho mét hodc mét sb ca nhén, to chirc khac
du hop hodc du hop thong qua mgt trong cac hinh thic quy dinh tai khoan 3
Diéu 144 Luat Doanh nghiép. Truong hop co nhzeu hon mot nguoi dai dién
duoge cir thi phai xdc dinh cu thé s6 ¢6 phan uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ¢& nhan, t6 chtc dai dién du hop Dai hdi déng Co
dong phai lap thanh van ban theo mau ctia Cong ty va phai ¢é chir ky theo quy
dinh sau day:

- Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Bai hoi dong ¢o dong phai lap
thanh véan ban. Van ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cua phap luat
vé dan su va phai néu ro tén c6 dong uy quyén, tén nguoi duoc uy quyén
va s6 luong ¢6 phin duoc ty quyén, néi dung, pham vi uy quy én, thoi
han uy quy én. Nguoi duoc uy quyeén du hop Dai hoi dong ¢6 dong phai
xudt trinh van ban uy quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong
hop.

- Truong hop C6 dong ca nhan la nguoi uy quven thi gidy uy quyén phai
¢6 chir ky ctia Co déng dé va ngudi duoce uy quyén du hop;

- Truong hop ¢ dong to chire 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai co
chtr ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat
cua co dong 1a té chue va nguoi dugce uy quyt,n du hop;

- Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai cé chir ky ctia nguoi dai
dién theo phap ludt cua Co dong va nguoi duge uy quyen du hop;

- Nguoi duoc uy quyén dy hop Pai hgi dong C6 dong phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

[11. CONG TAC AN NINH, TRAT TU, PHONG CHONG DICH TAI

DAI HOI

. Cong tac an ninh trat tu:

- Tat ca cac ¢6 dong dén tham du dai hoi ¢6 mat dang thoi gian quy
dinh va lam thu tuc dang ky vaoi Ban Kiém tra tu cach ¢é dong va nhan the
biéu quyét.

- (6 déng khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hoac khu vue do
Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh. Tuyét déi tuan tha viée sap xép ctia Ban t6 chirc
Dai hoi, irng xu van minh, lich su.

- Khong hat thuoce 14 trong phong Dai hoi. Khong noéi chuyén riéng, tat ca
cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé chuong.

C6 dong thuce hién dung ché do su dung va bao vé tai licu cua Dai hoi.

2. Cong tac phong chong dich:

T6 chie xét nghiém test nhanh khang nguyén Sars-Cov2 cho tat ca moi
nguoi tham du Pai hoi (trude 7 gior 30 phat ngay 26/4/2022).



- Deo khau trang theo quy dinh.

- Tu theo doi stic khoe. Néu ¢6 mot trong cac biéu hién mét moi, sét, ho,
dau rat hong, kho tho, hodc dang thuc hién céach ly y té theo quy dinh ctia Bo Y
té thi khong tham du

- Tuan thu day du huéng dan va quy dinh cua Ban td chace Dai hoi.
IV. PIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI
Cén ctr Diéu 1é Cong ty ¢6 phan Nhiét dién Quang Ninh:

. Cugce hop Dai hoi dong co dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢d dong du hop
dai (‘]ILI] trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop lan thu nhat khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém én dinh
khai mac Dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Thong bédo moi hop lan thi
hai phai duge gui trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh hop ldl]
thir nhdt néu Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh khac. Cugc hop Dai hoi dong ¢o
dong lan thi hai duoc tién hanh khi ¢ s6 ¢6 dong du hop dai di¢n tir ba muoi ba
phan traim (33%) téng s6 phiéu biéu quyét tra 1én

. Trudng hop cude hop triéu tép lan thir hai khong du diéu kién tién hanh
lhc,o quy dinh tai khoan 2 Pidu nay trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi
diém an dinh khai mac dai héi, nguoi tri¢u tdp hop huy cudc hop. Thong bao
moi hop lan tha ba phdl dugce gui trong thoi han hai muoi (20) ngay ké (o ngay
dy dinh hop lan tha hai. Truong hop nay, cuoc hop cua Dai hoi dong co dong
duoc tién hanh khéng phu thude vao tong 56 phleu bleu quyét cua cac co dong
du hop va duoc coi la hop 1€ va ¢ quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién
duogc phé chuan tai Dai hoi dong Co dong lan thir nhat.

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic:

- Tat ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop cua Dai hol du.l
phai diroe Dai hoi dong cd dong thao ludn cong khai va tién hanh biéu quyét
cong khai bang thé biéu quyt.l hodc bo phleu Kin phreu bau ct.

- Thé biéu quyét dugc Cong ty in, déng dau treo va gui truc liép cho dai
biéu tai dai hot (kém theo bo tai licu tham duy DPHDPCD). Trén The bleu quyét c6

ghi r6 ma s6 dai biéu, ho tén, s6 ¢6 phan s hiru va nhan uy quyén dugc biéu
quyét ctia dai biéu do.

2. Cich thire biéu quyét:

- Dai biéu thue hién vige biéu quyet dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng y Eucn mot van dé duoce dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao
Thé biéu quyét.

- Khi biéu quwl mit trude ctia The biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé
phia Doan Chu tich. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba
lan biéu quyét Tén thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi
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dugc xem nhu bicu quycl tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé
bi¢u quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y
kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu viée biéu quyét cho van dé do la khong
hop 1. Thanh vién Ban l(lem phiéu/Ban kiém tra tu cach dai biéu dénh dau ma
dai biéu va sb phiéu biéu quyet tuong Urng cua tung 6 déng Téan thanh, Khong tén
thanh, Khong y kién, Khéng hop 18,

3. Thé 1¢ biéu quyét thong qua cic vin dé

- Nghi quyét vé noi dung sau déy duoc thong qua néu dugc s6 ¢ dong dal
di¢n tr séu muoi lam phén tram (65%) tong SO phiéu biéu quvct tro 1én cua tat ca
¢o dong du hop tan thanh (trong truong hop t6 chiic hop truc tiép hodc thong qua
hinh thie héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tu):

» Loai ¢ phan va tong s6 ¢o phan ctia timg loai;

Thay do1 nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

Thay do6i co cau to chire quan ly cong ty;

= Dy an dau tu hodc ban tai san cé gia trj bang hodc 16n hon 20% tong
oid tri tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét duoc kiém
toan cua cong ty;

= T6 chuc lai, giai thé cong ty;
* Stra doi, bo sung Dicu 1¢ Cong ty.

- Céc nghi quycl khéac duge thong qua khi duge 50 co dong dai di¢n cho
trén nam Mmuoi phan tram (50%) Long sO phlLLl biéu quyet cua tat ca co dong du
hop tan thanh (trong truong hop t6 chie hop truc tiép hodc thong qua hinh thirc
hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién ).

4. Bau ctr thanh vién H)i dong quan tri, Ban kiém soat:

Viée bau cur thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat phai duoc thuc

hién theo Quy th bau ctr thanh vién HDQT, Ban kiém soat duoc Dai hoi donL
¢o dong biéu quyét thong qua tai dai hoi.

VI.PHAT BIEU Y KIEN TAT DAT HOI

Co déng phat bleu ngéan gon, tranh tring 1ap va tap trung vao dung nhiing

ndi dung trong tdm can trao doi, phii hop véi noi dung chuong trinh nghi su cua

bai héi dd duge thong qua. Chu tri Dai hoi sé sap xép cho ¢o dong phat biéu
theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap thic mic cua ¢ dong.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Dicu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty theo
chuong trinh dai hoi du kién da dugc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua.

Hudng dan cac dai biéu va Dai hdi thao luén.

Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Tra 101 hodc chi dinh nhiing nguoi ¢6 trach nhiém giai dap nhirng van deé
do Pai hoi yéu cau.
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- Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, tién
hanh Dai hoi mot cach hop 1€, ¢6 trat tu va phan anh dugc mong muon cua da so
c6 dong, dai dién c6 dong tham du.

VIIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO bONG

Ban kiém tra tu cach ¢6 dong do Ban t6 chic Dai hoi dé cir va thong qua
tai Dai hoi. Ban kiém tra tu cach c¢o trach nhiém kiém tra tu cach dai biéu va bao
cao trude Dai hoi dong c6 dong veé két qua kiém tra tu cach.

IX. TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI

- Thu ky Dai hdi do Doan Chu tich gioi thiéu va duoc Dai hdi thong qua.

- Ghi chép day du, trung thuc toan b ndi dung dién bién Dai hoi va nhirng
vin dé da duoc cac ¢ dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban Dai hoi va
thong qua trude khi bé mac. Gitp viée cho Poan Chu tich cong bé du thao cac
van kién, két luan, nghi quyét cua Dai hoi.

- Tiép nhan phiéu dat cau hoi cua cac ¢6 dong qua to giup viéc Doan Chu tich.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ran kiém phiéu do Poan chu tich dé cir va duge Dai hdi dong co dong

thong qua bang hinh thic biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu co thé 1a co
dong. Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:

- Pho bién thé 1é va cic nguyén tic thuc hién biéu quyét;

- Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu;

- Nhanh chong thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét cua co dong
vé céc vin dé thong qua tai Pai hoi:

- Xem xét va bdo cdo voi Dai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham
thé I¢ bicu quyét.

Quy ché lam viéce tai Dai hoi dong ¢6 dong thudong nién 2022 cua Cong ty

6 phan Nhiét dién Quang Ninh ¢6 hi¢u lue ngay sau khi duoc Dai hoi dong co
dong Cong ty biéu quyét thong qua.

TM. BAN TO CHUC DAL HOI
TRUONG BAN
CHU TICH HPQT
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Nguyen Tuan Anh



