CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHIET DIEN QUANG NINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN QUANG NINH

Can cir:

- Luat Dganh nghiép cua Quéc hoi Nuoc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét
Nam so 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 co hiéu lyc tir ngay 01 thang 07 nam
2015;

- Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty Co phin Nhiét dién Quang Ninh

I. MUC TIEU

- Pam bao tuan thu cac quy dinh cua Phéap luat va Diéu 1¢ Tong Cong ty.

- Bam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cua cd dong.

- Pam bao tinh tap trung, 6n dinh té chirc ctia Phién hop Pai hoi dong c6 dong.

Ban to chiic Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2018 Cong ty cd phan Nhiét

dién Quang Ninh kinh trinh Dai hoi dong cd dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi
nhu sau:

I1. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI
1. Piéu kién tham du:

Co dong la phap nhan, thé nhan hoac dai dién ¢ dong, nhém cd dong so hiru cd
phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty co phan Nhiét dién Quang Ninh vao ngay chét
danh sach c6 dong (ngay 22/05/2018) duoc quyén tham dy Pai hoi ¢ dong thuong nién.

2. Quyen va nghia vu cua cac cd dong tham du Dai hgi:

- MQi c0 dong, dai dién co dong (dai biéu) khi tham dw Dai hoi phai mang theo
giay to tly than (CMND hodc Ho chieu) va thu moi tham du ndp cho Ban Kiém tra tu
cach co6 dong.

- C6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén tham dy Pai hoi phai chap hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi. Co dong vi pham Quy ché nay thi tuy muac do cu the,
boan Chu tich s€ xem xét va cé hinh thic xir ly theo khoan 7 Dicu 142 Luat Doanh
nghiép.

~ - Co dong dén mudn c6 quyen ding ky ngay, sau d6 ¢ quyen tham gia va biéu
quyét tai Pai hoi. Chu toaqkhﬁng,cé tré(;h nhiém ding Pai hoi dé cho ¢6 dong doé dang ky
va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tien hanh sé khdng bi anh huong.

111. UY QUYEN THAM DU PAI HOQI

1. Co dong co thé uy quyén cho dai dién ctia minh tham gia vao cac van dé cia

Cong ty trong pham vi quyén han ctia minh. Ngum duoc iy quyén khong nhat thiét phai
la c6 dong cua Cong ty. Nguoi duoc uy quyén duoc thuc hién cac quyén trong pham Vi



dugc uy quyén phu hop v6i quy dinh cua phap luat va Piéu 1é Cong ty. Ngudi duoc ay
quyén khdng dugc ty quyén lai cho nguoi thu 3.

2. Viéc cur dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va ngudi duoc Gy quyén phai dugc
thuc hién bang vin ban theo mau ctia Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau déy:

- Truong hop c6 dong 1a ca nhan thi van ban ty quyén phai dugc ky boi co dong do.

- Truong hop ¢ dong 1a phap nhan/td chic thi vin ban uy quyén phai dugc dong
du va duoc ky bai ngudi dai dién theo phap luét cia phap nhan/td chic do.

IV. TRAT TU CUA DAI HOI

- Tat ca Cac cd dong dén tham du dai hoi cd mat dung thoi gian quy dinh va lam
thi tuc dang ky voi Ban Kiém tra tu cach c6 déng va nhan thé biéu quyét.

- C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngm dang vi tri hodc khu vuc do Ban t6
chuc Pai hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan thi viéc sap xép cua Ban to chiic Pai hoi, tng xir
van minh, lich su.

- Khéng hit thudc 14 trong phong Dai hoi. Khdng néi chuyén riéng, tat ca cac may
dién thoai di dong phai tat hoac khéng dugc dé chuong.

- C6 dong thuc hién dang ché do sir dung va bao vé tai liéu ctia Pai hoi.
V. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI
Cin ctr Diéu 24 — Diéu 18 Cong ty c6 phan Nhiét dién Quang Ninh:

1. Cuéc hop Dai, hoi ,déngq cd dépg dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai
dién it nhat 51% tong s6 phicu biéu quyét.

2. Trudng hop khong cé du sb lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Dai hoi
dong Co6 dong phai dugc tri€u tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tr ngay du dinh to
chtrc Pai hoi dong C6 dong 1an thir nhat. Pai hoi dong C6 dong triéu tap lai chi dugc tién
hanh khi c6 thanh vién tham dy 13 cac C6 dong va nhitng dai dién duoc uy quyén dy hop
dai dién cho it nhat 33% tong s6 phiéu biéu quyét.

3. Trudng hop cudc hop triéu tap lan thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai
mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Dai héi dong co dong duoc triéu tap hop lan
thir ba trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thtr hai. Truong hop
nay, cudc hop cua Dai hoi ddng cd dong duoc tién hanh khong phu thudc vao tong SO phiéu
bleu quyet clia cac c¢o dong du hop va duge coi 1a hop 1€ va c6 quyen quyét dinh tat ca cac
van dé du kién dugc phé chuan tai Pai hoi dong Co dong lan thi nhat.

VI. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic:

- Tat ca cac yén dé trong chuong trinh va noi dung hop cua Pai hoi déu phai
duogc Dai hdi dong c6 dong thdo luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bang
thé bi€u quyét hoac bo phiéu kin bang phicu biéu quyét, phiéu bau cu.

’ - Thé piéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong (géu treo va giri trgc
tiép cho dai bi€u tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham dy PHDCD). Moi dai biéu dugc cap

The biéu quyet va Phleu biéu quyét. Trén Theé biéu quyet va Phiéu bleu quyét co ghi rd ma
sO dai biéu, ho tén, s6 cb phan s6 hitu va nhan uy quyén dugc biéu quyét cua dai biéu do.



- Hinh thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi dong cd dong thudng
nién ndm 2018 nhu sau:

+ Bleu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc ndy duoc ding dé thong
qua cac van d& nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Dai hoi; thanh vién Ban kiém
phiéu; Quy ché bau cir thanh vién HDQT; thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2018 — 2023;
thong qua danh sach tmg vién HDQT; thanh vién Ban kiém soét nhiém ky 2018 — 2023; thong
qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac ndi dung khéc tai Dai hoi (néu co);

+ Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc dung
dé thong qua cac ndi dung to trinh Dai hoi, duge xac dinh va ghi 15 trong timg phiéu biéu
quyét giri cho mdi cb dong.

2. Cach thirc biéu quyét:

- bai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong
v kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyet
hodc dlen cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét twong tmg véi cac ndi dung can
biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio' cao The biéu quyét, mat truéc ciia Thé bicu
quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Doan Chu tich. Truong hop dai biéu khong gio
Thé biéu quyet trong c4 ba lan biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién
cia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé d6. Truong hop dai biéu
gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic
Khong ¥ kién ciia mot van dé thi dugc xem nhu viée biéu quyét cho van dé do 1a khong
hop 1&. Theo hinh thirc biéu quyet bang gio The biéu quyet Thanh vién Ban kiém
phiéu/Ban klem tra tu cach dai biéu danh ddu ma dai biéu va sd phiéu biéu quyét tuong
g clia timg c¢6 dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién, Khong hop 18.

- Khi biéu quyét bang hinh thire dién vao Phiéu biéu quyét, Doi véi timg ndi
dung, dai bi€u chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6
y kién” dugc in san trong Phiéu biéu quyet bang cach danh dau “X” hodc “v"” vao 6 minh
chon. Sau khi hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét ciia Pai hoi, dai biéu guri Phiéu biéu
quypt vé thung 7phleu kin da duoc niém phong tai Dai hoi theo hudong dan cua Ban kiém
phi€u. Phiéu bi€u quyét phai c¢6 chit ky va ghi 16 ho tén cua dai bicu.

3. Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat ra;

- Phiéu khong c6 day du chit ky va ghi r6 ho tén cta Dai biéu;

- Phiéu biéu quyét bi gach x04, stra chita, ghi thém ndi dung biéu quyét;

- Céc van dé biéu quyét khong dugc lya chon hodc lya chon nhiéu hon mot
phuong an cho mot To trinh Dai hoi.

4. Thé 1§ biéu quyét thong qua cic van dé
Céc van dé dugc biéu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi:

- Théng qua cac vin dé vé viéc stra doi va bd sung Diéu 18, loai c¢b phiéu va sb
luong cd phiéu dugc chao ban, viée to chire lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua,
ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thyc hién c6 gia tri béng 20% hodc 16n hon 20%
tong gia tri tai san ciia Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh gén nhat dugc kiém toan dugc
thong qua khi ¢6 tir 75% tro 1én tong s6 ¢d phan co quyen biéu quyét ciia tat ca cac cd dong
c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén co mit tai Pai hoi chip thuan.



- Thong qua bao cdo tai chinh nam, ke hoach phat trlen ngan va dai han cua Cong
ty dugc thong qua khi c6 tir 65% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét cua tit ca cac co
dong du hop chap thuan.

- Thong qua cic van dé khac: Pat it nhit 51% tong s6 co phan c6 quyén biéu
quyet cua tat ca cac cd dong du hop chap thuan.

5. Bau cir thanh vién Hi dong quan tri, Ban kiém soat:

Yiég bau cr thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat pl}éi du:orc thuc hién thep
Quy ché bau cu thanh vién HPQT, Ban kiém soat dugc Pai hoi dong cd dong bicu quyet
thong qua tai dai hoi.

VII. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

Co dong phat ‘piéu ngan gon, tranh trung 1ap va tip trung vao ding nhimng ndi dung
trong tdm can trao doi, phu hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi da dugc
thong qua. Chu tri Dai hoi s€ sap xép cho c6 dong phat biu theo thir ty dang ky, dong
thot gidi dap thac mac cua c6 dong.

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Pbiéu hanh céc hoat dong cta Pai hoi dong co6 déng cia Cong ty theo chuong
trinh dai hoi du kién da dugc Pai hoi dong c6 dong théng qua.

- Huéng din céc dai biéu va Dai hoi thao luan.

- Trinh dy thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tra loi hodc chi dinh nhitng nguoi ¢é trach nhiém giai dap nhitng van dé do Dai
hdi yéu cau.

- Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, tién hanh Pai

hoi mot cach hop 1€, c6 trét tw va phan anh dugc mong muon cua da s6 c¢b dong, dai dién
¢ dong tham du.

VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

Ban kiém tra tu cach c6 dong do Ban t6 chic Pai hoi dé cir va thong qua tai Pai
hoi. Ban kiém tra tu cach c6 trach nhiém kiém tra tu cach dai biéu va bao cao trudc Dai
hoi dong co dong vé két qua kiém tra tu cach.

IX. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI
- Thu ky Pai hoi do Poan Chu tich gidi thiéu va duoc Pai hoi thong qua.

- Ghi chép day du, trung thyuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va nhirng van dé
da duogc cac co dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban Pai hoi va thong qua trudc
khi bé mac. Gilp viéc cho Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, nghi
quyét cua Dai hoi.

- Tiép nhan phiéu dit cAu hoi cia cac cd dong qua t6 gitip viéc Poan Chu tich.
X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phleu do DBoan chu tich dé cir va duoc DPai hoi dong ¢ dong thdng qua
bang hinh thiic biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a ¢6 dong. Ban kiém phiéu
cO nhiém vu:

- Pho bién thé 18 va cac nguyén tic thuc hién biéu quyét;
- Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu;



- Nhanh chéng thdng béo cho Ban thu ky két qua bicu quyét cia co dong ve cac
van d¢ thong qua tai Pai hoi;

- Xem xet va bao cdo voi Dai hoi quyét dinh nhimng truong hop vi pham thé 16
biéu quyét.

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2018 ciia Cong ty ¢d
phénthiét ,dién Quang Ninh c6 hi€u lyc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cd6 dong Cong
ty bi€u quyét thong qua.

TM. BAN TO CHU'C PAI HOI
TRUONG BAN

Lé Duy Hanh
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